
Sprachhandlung 
Texterei. Redaktion. Lektorat. 

 
Telefax: (0241) 96109622 
 
 
Sprachhandlung 
Texterei. Redaktion. Lektorat. 
Waltraud Nießen 
Lothringerstraße 23 
 
52062 Aachen 

Auftragsformular 
Lektorat/Korrektorat 

 
Ihre Anschrift 
 

Name ............................................................. 
 

Firma/Institution ............................................................. 
 

Abteilung ............................................................. Telefon  ........................................... 
 

Straße ............................................................. Telefax ........................................... 
 

PLZ/Ort ............................................................. E-Mail  ........................................... 
 
Art der Korrektur 
 

Orthographie/Grammatik (Rechtschreibung, Syntax, Zeichensetzung prüfen) 
 

Typographie (Formatierung bzw. Layout prüfen) 
 

Stil (Formulierungen verbessern, auf einheitliche Wortwahl achten) 
 

in neuer Rechtschreibung  
 

in alter Rechtschreibung  
 

Bitte beachten: .......................................................................................................................... 
 

 .......................................................................................................................... 
 

 .......................................................................................................................... 
 
Umfang  .................... Seiten bzw. ungefähr .................... Zeichen (inkl. Leerzeichen) 
 
Art der Lieferung 
 

per Post  per Telefax  per Kurier          per E-Mail 
 

auf Papier  auf Diskette  auf CD-ROM 
 

als .doc   als .rtf    als .txt            als .pdf 
 

noch anders: .......................................................................................................................... 
 
Termin .................... (der Tag, an dem der Text wieder bei Ihnen sein soll) 
 

Bitte schicken Sie mir erst einen Kostenvoranschlag. 
 

Bitte rufen Sie mich kurz an, bevor Sie anfangen. 
 

Legen Sie einfach direkt los. 
 

 

 
 
................................................................................... 
Datum/Unterschrift 
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